附录III
办事处/分公司
营业通知范文
（附加贸易部的11/2006/ TT——BTM号通知于2006年9月28号颁行）
………办事处/分公司营业通知书
（按许可证上的名称填写）
敬：签发许可证单位（1）
………………………………………………..的办事处/分公司（大写，设立/营业登记许可证上的商人姓名）
住所：（以设立/营业登记许可证上的地址填写）：……………………...
……………………………………………………………………………………

通知自……..年…….月……..日以下内容正式营业：
I .办事处/分公司：          
办事处/分公司：（大写，粗体，以办事处/分公司许可证的名称填写）
…………………………………………………………………………………….
英文名称：（大写，以申请书上面的英文名称填写）....................................
................................................................................................................................
缩写名称：（若适用）.........................................................................................
由..............................................于.......年........月........日签发
营业期限：自.........年.........月..........日至..........年.........月.........日
办事处所在地（以办事处/分公司许可证上面的所在地填写）.......................
.................................................................................................................................
电话：...................................................传真：.....................................................
邮箱(若适用)：......................................................................................................
越南外币帐号：..........................由.................................银行发行（若有）
越南币帐号：...............................由.........................................银行发行
II. 办事处/分公司的职员
1.办事处/分公司负责人
姓名：（大写）..................................................性别：...............................
国籍：..........................................................................................................
身份证/护照号码：.......................................................................................
由.............................................于..........年...........月.........日签发
居留登记所在地（对于外国人）/户口登记所在地（对于越南人）：
....................................................................................................................
2.在办事处/分公司上班的劳力：
- 在办事处/分公司上班的外国劳力：（写明姓名，性别，国籍，护照号码，签发地，签发日期，各人在办事处/分公司的职称）
- 在办事处/分公司上班的越南劳力（写明姓名，性别，身份证号码，签发日期，签发地，各人在办公处/分公司的职称）
III.办事处/分公司营业内容：（按许可证填写）
-...................................................................................................................
-...................................................................................................................
办事处/分公司（许可证上的名称）已经在.......................................编号发行于..........年.......月........日的报纸上办理登记营业通知手续（填写报纸或者电信名字）。
附加文件：
1.登记办事处/分公司营业通知的报刊或者电信机关的收据或者证明已经登报的证件；
2.由公安机关签发的办事处/分公司印章登记证明书副本；
3.办事处/分公司在越南被允许营业的银行开户证明副本；
4.其他证件副本包括：入境签证，办事处/分公司负责人的劳动合同书；个人简历（具有地方的确认）,在办事处/分公司上班的越南劳力的劳动合同书；护照，入境签证，在办事处/分公司上班的外国劳力的劳动合同书。
办事处/分公司负责人
（盖章并且签名）
––––––––––––––––––––––
（1）贸易部（如果分公司通知），贸易司（如果办事处通知）
